ANEXO I - de la RESOLUCIÓN N° 3186
El Libro de Registro de Matrícula podrá confeccionarse en forma manuscrita o en la forma que a continuación se indica:

Registro de Matrícula conformado a partir de los listados impresos desde el Software de Cédula Escolar

Conforme las pautas que se den en cada versión nueva del soft.

Contenido inicial:
1.- Síntesis de Secciones y Matrícula (desde la pantalla “Listado de Secciones del Establecimiento” presionando el botón “Imprimir Síntesis”).

2.- Listado de Alumnos por Sección (desde la pantalla “Listado de Secciones del Establecimiento” presionando el botón “Imprimir Sección”, seleccionando cada una de las secciones del establecimiento).
· Procedimientos:

· Primera impresión: coincidiendo con el informe de matrícula para POF y la Matrícula Inicial para Planeamiento, según calendario Escolar.
· Otorgarle un número de libro correlativo al último libro de Registro de Matrícula.

· Foliar cada hoja.

· Sellar cada hoja con el sello de juntura.

· Firmar y sellar cada listado de sección y la Síntesis de secciones (Director).

· Encarpetar.

· Finalizado el año, y siempre que se hubieren alcanzado los treinta folios, deberá procederse a efectuar su encuadernación.

· Para el caso de los establecimientos unitarios, SEIM u otros servicios educativos de escasa matrícula la encuadernación se realizará a partir de los treinta folios.

Actualización mensual:

3.- Síntesis de Secciones y Matrícula (desde la pantalla “Listado de Secciones del Establecimiento” presionando el botón “Imprimir Síntesis”).

4.- Listados de altas, bajas y modificaciones (desde la opción “Listados Predefinidos” del menú “Listados”).

No se deben imprimir nuevamente todas las secciones. Solamente se imprimen las modificaciones utilizando estos listados predefinidos.

· Procedimientos:

· Imprimir el último día hábil de cada mes, siempre que se verifique alguna modificación.

· Foliar cada hoja nueva, a continuación de la última.

· Sellar cada hoja con el sello de juntura.

· Firmar y sellar cada listado (Director).

· Encarpetar.

